WYDA

@ SKOLA

Zpracovani prvku pedagogické dokumentace pro vyucovaci proces s vyuzitim
Wordu

Obsah kurzu

1 Podklady pro vyuky zpracované v textovém editoru (0,5 h)
* Clenéni prvku pedagogické dokumentace dle pouziti v riznych fazich vyucovaciho
procesu (pracovni listy, u¢ebni texty, zadani modelovych situaci, atd.)
* vymezeni skupiny elementt v prvcich pedagogické. dokumentace, které maiji stejné
vlastnosti
2 Tvorba stylt a Sablon pro efektivni zpracovani dokumentace pro vyuku (1,5 h)
* popis styll odstavcl jako nastroje k efektivni pfipravé podkladd do vyuky
* metodika tvorby stylt odstavci a jejich uloZeni pro dal$i pouziti
* specialni styly odstavcu pro pedagogickou dokumentaci a jejich tvorba
* nacvik pouziti styll odstavcl na rychlé formatovani textu

3 Zpracovani pedagogické dokumentace s vyuZitim styl( odstavcu (1,5 h)
* metodicky postup tvorby pracovnich listd s vyuzitim stylt odstavct
* metodicky postup tvorby zadani modelovych situaci s vyuzitim styl( odstavci
* metodicky postup tvorby zadani prace pro skupiny s vyuzitim styll odstavcu
* nacvik zpracovani jednotlivych prvkl pedagog. dokumentace s vyuzitim styli odstavcu
4 Zpracovani uc¢ebnich textu s obrazky (1,5 h)
* analyza struktury vzorového ucebniho textu
e plan zpracovani u¢ebniho textu
* nacvik vlozeni obrazku do u¢ebniho textu a Upravy parametri obrazku
* Uprava zahlavi a zapati u€ebniho textu v€etné vlozeni obrazku
5 Zpracovani podkladu do vyuky s tabulkami pro praci Zzaka (1,5 h)
* moznosti nastaveni parametrd tabulky v textu
* nacvik vlozeni tabulky do textu s nastavenim riznych parametrd
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* nacvik vytvoreni tabulky v textovém dokumentu s vyuzitim slozitéjSich parametru

6 Cvi¢ny workshop na zpracovani komplexni sady prvk( pedagogické dokumentace (1,5 h)
* prezentace zadani workshopu
* ujasnéni jednotlivych krokl pfi zpracovani workshopu
* zpracovani zadani workshopu ve skupinach
* prezentace vysledkl prace skupin, hodnoceni
e zpracovani zavéretné modelové situace

Cil kurzu
Naucit ucitele efektivné vyuzivat nastroji textového editoru k vytvareni podkladd pro vyuku.
Kompetence uciteltl po kurzu
Po absolvovani kurzu budou ucitelé schopni:
» vytvofit vlastni sadu styld v textovém editoru
* pouzit vlastni sadu styll pro rychlou Upravu prvki pedagog. dokumentace pro vyuku
* vlozit do podkladu do vyuky obrazek a upravit jeho parametry podle pozadavki
* vlozit do podkladu do vyuky tabulku a upravit jeji parametry podle pozadavk



