@

ABS WYDA, s.r.o.

vzdélavaci spolecnost

Zd'ar nad Sazavou

Power Bl 2 — vytvareni sestav
14. 4. 2026 (8:00 — 11:30 hodin): 1 540,- K&

Popis

Pfrinos

Prvky prostfedi pro vytvareni sestav v Power Bl

Nastaveni parametra stranky sestavy

Vlozeni riznych typl grafi do sestavy a Uprava jejich parametrt
Vytvoreni sady sestav na jedné strance nebo na vice strankach

VlozZeni dalSich prvkda zobrazujicich data z importovanych soubort (karta, matice, prifez
atd.)

Nacvik prace se sestavou s vyuzitim riznych forem filtrovani
Vytvofeni navigace mezi strankami sestavy
Zakladni postup pfi publikovani sestav dal§im uzivatelim

Dovednosti, které ucastnici ziskaji v kurzu, mohou vyuzit:

Pro vytvareni dynamickych sestav slozenych z riznych vizuald, které Ize aktivné vyuzit:
Pro pfipravu vyhodnoceni vysledk( pfedchoziho obdobi
Pro planovani strategie na dalSi obdobi
Pro vyhodnocovani chovani dil€ich tymU (oddéleni, vyrobnich linek atd.)
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@ ARG WyER, S:ro.

Zd'ar nad Sazavou

Excel 8 - Ovéreni dat
21. 4. 2026 (8:00 — 11:30 hodin): 1 540,- K¢
Obsah kurzu

* Zakladni pouziti ovéreni dat
(1) Stanoveni povoleni Ciselnych hodnot; (2) Omezeni kalendarnich dat; (3) Zprava pro
uzivatele; (4) Povoleni dat z daného seznamu; (5) RozSifeni dat v seznamu

* Ovéreni dat s pojmenovanou oblasti

(1) Pojmenovani oblasti; (2) Povoleni dat z pojmenované oblasti; (3) RozSifeni dat
v pojmenované oblasti; (4) Pfesun pojmenované oblasti; (5) List se seznamy; (6)
Ovéfeni dat s odkazem 2

* Dynamicky obsah pojmenované oblasti
(1) Funkce NEPRIMY.ODKAZ; (2) Ovéfeni dat s dynamickym obsahem

Co se v kurzu naucdite

Ovéreni dat, které Excel nabizi, je velmi silnym nastrojem, ktery minimalizuje pfeklepy pfi vkladani
dat do tabulky. To ma nasledné pozitivhi dopad na pfesnost a spravnost vyhodnocovani mnoha
funkci vlioZenych do datovych oblasti.

Ugastnici se v kurzu nauéi, jak oSetfit vybrané oblasti tabulky, aby do nich $ly vkladat pouze data,
ktera jsou v samostatném seznamu (napf. kone¢ny seznam vyrobku). To Ize zajistit pomoci nastroje
ovéfovani dat. Déle se uc€astnici nauci oSetfit oblast, aby do ni Sly vkladat pouze cela €isla, datumy
vybraného mésice atd.

Pro efektivnéjsi praci se seznamy se Ucastnici nau¢i seznam, ktery bude pouzivan pro ovéreni dat,
pojmenovat.

V posledni ¢asti kurzu se nauci ucastnici pouzit v tabulce ovéfovani dat s dynamickym obsahem.
To lze struc¢né popsat nasledujicim zplsobem: Zadame-li do jedné buriky napf. nazev kraje
Vysocina, bude rozbalovaci seznam vazany na tuto bunku nabizet obce z kraje VysocCina. Kdyz
zmeénime kraj na Olomoucky, bude rozbalovaci seznam vazany na tuto buriku nabizet obce
z Olomouckého kraje.

Outlook, OneDrive - sdileni soubort a spoluprace

28. 4. 2026 (8:00 — 11:30 hodin): 1 540,- K¢

Popis

Spoluprace na dokumentech v cloudovém prostiedi, efektivni sdileni a sprava souboru.

Obsah a praktické ukazky
Ulozeni dokumentt do OneDrive

2. Sdileni dokumentd a slozek riznymi zpusoby

3. Historie verzi, obnova souboru

4. Otevirani a spolutvorba dokumentut pfes web/desktop

5. Zasilani odkaz( misto pfiloh pomoci Outlooku, propojeni aplikaci
Pfinos

Bezpecné sdileni dokumentu a efektivni spoluprace bez duplicit a chaosu ve verzich.
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@

ABS WYDA, s.r.o.

vzdélavaci spolecnost

Zd'ar nad Sazavou

Zoner Photo Studio — sprava fotografii v katalogu
12. 5. 2026 (12:00 — 15:30 hodin): 1 540,- K&

Popis

Zaklady prace s katalogem, importem a organizaci fotografii.

Obsah a praktické ukazky

© g s~ w N

Prinos

Co je katalog a pro¢€ jej pouzivat

Import fotografii, struktura slozek

Hromadné Upravy nazv(, kliGova slova, hvézdi¢kovani
Vyhledavani, filtrace, chytré slozky

Zakladni upravy fotografii (svétlo, ofez, vyvazeni bilé)
Export a pfiprava fotek pro rlizné vyuziti

Ugastnici dostanou systém do spravy fotografii a zrychli si praci.

OneNote
19. 5. 2026 (12:00 — 15:30 hodin): 1 120,- K&
Obsah kurzu

Vytvofeni poznamkového bloku

Zaklady editace v poznamkovém bloku

Vytvoreni poznamek kombinaci textu, stylu a vlozenych objektu
Uprava bloku v on-line aplikaci a v desktopové aplikaci

Vlozeni objektd do poznamkového bloku

Sdileni poznamkového bloku

Spolecna prace ¢lent tymu v poznamkovém bloku

Nastaveni specialnich parametrli poznamkového bloku
Praktické cvi¢eni na procviceni

Co se v kurzu naucite

Kurz OneNote je zaméfen na prakticke zvladnuti digitalnich poznamek v prostredi Microsoft
OneNote. Ucastnici se nauci vytvofit poznamkovy blok a osvoji si zaklady editace i tvorby
prehlednych poznamek pomoci textu, styll a viozenych objektl.

Kurz se vénuje praci v online i desktopové aplikaci a vysvétluje jejich rozdily a mozZnosti. Soucasti
je také vkladani riznych typu objektll a nastaveni specialnich parametri poznamkového bloku.
Duraz je kladen na sdileni poznamek a efektivni spolupraci vice &lent tymu. Zavér kurzu tvofi
praktické cvieni pro upevnéni ziskanych dovednosti.
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@ ARG WyER, S:ro.

Zd'ar nad Sazavou

Microsoft Forms — zakladni tvorba dotaznik
26. 5. 2026 (8:00 — 11:30 hodin): 1 120,- K¢

Popis

Tvorba online formulara, testd a sbér dat v Microsoft Forms.

Obsah a praktické ukazky

Zalozeni nového formulare nebo kvizu

2. Typy otazek, povinné polozky, nastaveni otazek

3. Sdileni formulafe (interni / externi)

4. Zobrazeni odpovédi, export do Excelu

5. Nastaveni vzhledu a automatické notifikace
Pfinos

Jednoduchy nastroj na sbér zpétné vazby, pfihlasek &i dotaznikl bez nutnosti programovani.

Power Bl 3 — upravy modelu pomoci jazyka DAX
26. 5. 2026 (12:00 — 15:30 hodin): 1 540,- K¢
Popis

* Vytvoreni pocitaného pole z jednoho nebo z vice dotazl

e Zakladni principy prace s funkcemi jazyka DAX

* Nacvik pouziti sady zakladnich a vnofenych funkci jazyka DAX pro vytvoreni pogitanych
sloupcu.

* Vyhody a nevyhody prace s pocitanymi sloupci — ukazka nahrazeni pocitaného sloupce
meéfitkem

* RozS8ifené tabulky v jazyku DAX a logika jejich uplatnéni ve vizualech

* Definice miry a jejiho vyznamu — rozdil mezi méfitky a poc€itanymi sloupci
Pfinos
V modelu v prostfedi Power Bl Ize do tabulek pfidat pocCitané sloupce, které Ize vytvofit bud odkazem
na jiné sloupce nebo pomoci funkci jazyka DAX.

Tento kurz je zaméfen na zvladnuti zakladnich postupl vytvofeni pocitanych sloupcl a vyuziti
zakladnich funkci jazyka DAX.
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@ ARG WyER, S:ro.

Zd'ar nad Sazavou

Excel 9 - Podminény format
2. 6. 2026 (8:00 — 11:30 hodin): 1 540,- K¢

Obsah kurzu
»  Zakladni podminény format
(1) Formatovani Cisel; (2) Formatovani textu; (3) Formatovani duplicit
*  Formatovani s barevnymi prvky
(1) Datové pruhy; (2) Barevné skaly; (3) Sady ikon
* Dialogové okno ,,Nové pravidlo

(1) Formatovani podle hodnot 1; (2) Formatovani podle hodnot 2; (3) Formatovani podle
poradi; (4) Formatovani podle priaméru; (5) Formatovani duplicit; (6) Formatovani
pomoci vzorce

* Sprava pravidel

(1) Zobrazeni pravidel pro zvolenou oblast; (2) Upraveni pravidla; (3) Zména pofadi
pravidel; (4) Zastaveni vyhodnocovani pravidel; (5) Zména oblasti pro pravidlo; (6)
Duplicitni pravidlo

Co se v kurzu naucdite

V tabulkach potfebujeme &asto rychle najit ty udaje, které naplfiuji néjaka specificka kritéria (napf.
je vétSi nez néjaka hodnota, je rovno néjaké hodnoté). Vyhledavani splnéni téchto pravidel ,o¢ima“
je nespolehlive, protoZe pfi kontrole dat pohledem velmi ¢asto dojde k pfehlédnuti pozadovaného
udaje.

Proto je vhodné pouzit automatické barevné zvyraznéni dat, ktera nase poZzadavky naplfuji. To nam
umoziuje nastroj ,podminény format®. Tento nastroj zajisti dynamické barevné formatovani dat
v datové oblasti podle definovanych kritérii, které uzivatel pro data ve vybrané oblasti specifikuje.

V tomto kurzu probereme podrobné vSechny moZznosti podminéného formatu.

Word — velky dokument
2. 6. 2026 (12:00 — 15:30 hodin): 1 540,- K&

Obsah kurzu
e Zahlavi a zapati
* Oddily a déleni dokumentu (zalozky, styly odstavcu)
* Automaticka pole
* Hypertextové odkazy v dokumentu
* Obsah a rejstfiky v dokumentu
* Praktické cviceni

Co se v kurzu naucite

Ugastnik kurzu se nauéi efektivné pracovat se strukturou dokumentu a vytvaret zahlavi a zapati pro
prehledné a profesionalni zpracovani. Osvoji si déleni dokumentu do oddild a nauci se vyuzivat
zalozky a styly odstavcl pro lepSi orientaci a jednotnou Upravu. Seznami se také s pouzivanim
automatickych poli a jejich praktickym vyuzitim.

Dale se nauci vkladat hypertextové odkazy pro snadnou navigaci v dokumentu i na externi zdroje. Zvladne
vytvaret automaticky obsah a rejstfiky, které usnadni praci s rozsahlymi texty. VSechny dovednosti si
procviCi na praktickych ulohach a ziska jistotu pro jejich samostatné vyuziti v praxi.
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@ ARG WyER, S:ro.

Zd'ar nad Sazavou

Power Automate 2 — tvorba sady toku
9. 6. 2026 (8:00 — 11.30 hodin): 1 540,- K&

Obsah kurzu
* Procvi¢eni dovednosti sestaveni okamzitych toki
* Vytvoreni sady uziteCnych toku pracujicich s Outlookem (napf. automatické uloZeni priloh)
* Vytvoreni automatického toku pro vice aplikaci (napf. Forms, Outlook, Excel)
e Vétveni v tocich
*  Proménné v tocich
Pfinos
Tento kurz Gzce navazuje na prvni &asti kurzu Power Automate. U&astnici se nauéi zpracovat toky
automatizované a planované.

Duraz bude polozen na tvorbu tokl propojujicich data z rznych aplikaci.
V ramci kurzu budou U€astnici vyuzZivat dynamické proménné, definované proménné a jednoduché

Microsoft Loop — spoleéné planovani v tymu

9. 6. 2026 (12:00 — 15:30 hodin): 1 120,- K¢

Popis

Ukazka moderniho nastroje pro flexibilni tymovou spolupraci v realném Case.

Obsah a praktické ukazky
Co je Loop a kdy jej pouzit

2. Loop komponenty — seznamy, tabulky, ukoly, textové bloky
3. Sdileni komponent mezi Teams, Outlookem a dalSimi aplikacemi
4. Tymove planovani pomoci Loopu
5. Propojeni s Plannerem a ToDo
Pfinos

Uzivatelé poznaji novy zpusob spoluprace, ktery usnadnuje planovani tymu a sdileni informaci.
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@ ARG WyER, S:ro.

Zd'ar nad Sazavou

Microsoft Teams — prostredi a jeho moznosti
16. 6. 2026 (8:00 — 11:30 hodin): 1 120,- K&
Popis

Uvod do prostfedi Teams, orientace v aplikaci a praktické vyuziti pro komunikaci a spolupraci v
tymech.

Obsah a praktické ukazky:
Orientace v prostfedi (Aktivita, Chat, Tymy, Kalendar, Souborl), nastaveni aplikace

2. Role v prostiedi
3. Zalozeni tymu a kanalu
4. Zaklady prace se zpravami: oznaCovani, citace, format textu, @zminky
5. Schlizky: planovani, sdileni obrazovky, nahravani
6. Spoluprace na souborech v realném case
Pfinos

Ugastnici ziskaji jistotu v orientaci v Teams a budou efektivn&ji komunikovat i pracovat s kolegy.

Excel 5 — vnorené funkce
16. 6. 2026 (12:00 — 15:30 hodin): 1 540,- K¢

Obsah kurzu
* Jednou vnorena funkce
Dodate¢né vnoreni; planované vnoreni
Automatické Cislovani
* Vice vnofeni
Planované vnoreni; vnofeni podle ¢asove osy
* Kombinace vnoreni
Komplexni ulohy
* Prace s vice listy
Vypocet bez vnofeni; vypocet s jednim vnofenim; vypocet s vice vhofenimi
PFenos mezi listy
Pfrinos
Tento kurz je zaméFen na nacvik vytvoreni vypocta, které zavisi na vice podminkach. To Ize Fesit

tak, Ze do jedné funkce vloZzime jednu nebo vice dalSich funkci. Vyslednou funkci nazyvame
,vnorena funkce".

viwv s

provadét sloZitéjsi vypolty, a tak muze uzivatel vytvofit komplexni kvalitni tabulku s vysokou
vypovidaci hodnotou.
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