@ ARG WyER, S:ro.

Zd'ar nad Sazavou

Office 365 - Spoluprace v tymu 3 (Outlook, Bookings, Planner)
12. 8. 2026 (8:00 — 11:30 hodin): 3 146,- K¢
Obsah kurzu

e Jak propojime nastroje

e Outlook sprava emailt a informaci

e Rezervace a planovani schuzek Bookings

e Propojeni Outlook a Bookings

e Planner tymové ukoly

e Praktické nacviky

Co se v kurzu naucdite

Ugastnici se naudi efektivné pracovat s e-maily a kalendarem v Outlooku tak, aby méli prehled o své
komunikaci i planovanych schizkach. Ziskaji dovednosti pro vyuziti aplikace Bookings, kde si vytvori
vlastni rezervacni systém, nastavi dostupnost a nauéi se jednoduSe organizovat schizky i s
externimi ucastniky.

Dale si osvoji praci s ukoly v Planneru, kde se nauéi planovat, pfifazovat a sledovat pInéni aktivit.
Pochopi, jak vSechny nastroje propojit do jednoho funkéniho systému — od rezervace schiizky pres
jeji organizaci az po ukoly, které z ni vzniknou. V zavéru si vSe vyzkousi na praktickém scénafi a
odnesou si konkrétni postupy pro kazdodenni praxi.

Al - Uméla inteligence pro zacate€niky
12. 8. 2026 (12:00 — 15:30 hodin): 3 146,- K¢
Obsah kurzu
¢ Co je uméla inteligence Al — zakladni pojmy
e Oblasti vyuziti
e Zakladni nastroje pro Al
e Tvorba promptu s nastroji Al — rizné modely, rizné objekty
e Bezpecnost a etika vyuziti Al
o Limity Al
e Jednoduché cviceni pro Al
Co se v kurzu naudite

Ugastnici kurzu ziskaji zakladni orientaci vtom, co je uméla inteligence, kde se s ni setkavaji a jak
muze usnadnit jejich kazdodenni Zivot i praci. Nauci se rozliSovat zakladni pojmy, porozumi
principim strojového u€eni a pochopi, jak funguji generativni modely, jako je ChatGPT ¢&i Copilot.
Dale si prakticky vyzkouseji, jak Al vyuzit pro preklady, shrnuti textd, tvorbu obrazkd ¢€i napadu a jak
tyto nastroje bezpe€né pouzivat.

V druhé ¢asti se ucastnici nauci spravné zadavat pozadavky (tvofit prompty), aby Al poskytovala co
nejlepsi vysledky. Zjisti také, jak vyuzit Copilot v aplikacich Microsoft 365 nebo alternativni nastroje,
jako je Google Gemini, pro podporu prace. Kurz je zakonéen jednoduchym praktickym ukolem, pfi
kterém si vSe vyzkouSeji v realné situaci.
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@

ABS WYDA, s.r.o.

vzdélavaci spolecnost

Zd'ar nad Sazavou

Excel 4c — vyhledavaci funkce
18. 8. 2026 (8:00 — 11:30 hodin): 3 146,- K&

Popis

e SVYHLEDAT - parametr 0
o SVYHLEDAT - parametr 1
e VYHLEDAT

o XLOOKUP

Co se v kurzu naucite

S vyuzitim probranych funkci bude uzivatel schopen vytvofit kvalitni jednoduché komplexni tabulky,
které budou mit vysokou vypovidaci hodnotu pro posouzeni vysledkl nebo pro planovani dalSich
postupd.

Power Bl 3 —funkce DAX
18. 8. 2026 (12:00 — 15:30 hodin): 3 872,- K&

Popis
[ ]

Vytvoreni pocitaného pole z jednoho nebo z vice dotaz(
Zakladni principy prace s funkcemi jazyka DAX

Nacvik pouziti sady zakladnich a vnofenych funkci jazyka DAX pro vytvofeni pocitanych
sloupc.

Vyhody a nevyhody prace s pocCitanymi sloupci — ukazka nahrazeni pocitaného sloupce
méfitkem

RozSifené tabulky v jazyku DAX a logika jejich uplatnéni ve vizualech
Definice miry a jejiho vyznamu — rozdil mezi méfitky a pocitanymi sloupci

Co se v kurzu naucite

V modelu v prostfedi Power Bl Ize do tabulek pfidat pocCitané sloupce, které Ize vytvorit bud odkazem
na jiné sloupce nebo pomoci funkci jazyka DAX.

Tento kurz je zaméfen na zvladnuti zakladnich postupl vytvofeni pocitanych sloupcl a vyuziti
zakladnich funkci jazyka DAX.
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@ ARG WyER, S:ro.

Zd'ar nad Sazavou

Office 365 - Spoluprace v tymu 4 (Lists, Loop)
25. 8. 2026 (8:00 — 11:30 hodin): 3 146,- K¢
Obsah kurzu

¢ Moderni spoluprace o Office 365

e Jak funguje Lists

e Sprava a prace s polozkami Lists

e Sdileni a spoluprace v Lists

o Loop — spoluprace v realném Case

e Propojeni Lists a Loop

o Praktické pfiklady

Co se v kurzu naucdite

Ugastnici se naudi efektivné pracovat s aplikaci Microsoft Lists, kde si osvoji vytvafeni a spravu
seznamu pro evidenci dat, jako jsou ukoly, zakazky nebo jednoduché databaze. Nauci se pracovat
s polozkami, filtrovat a tfidit data a sdilet seznamy s ostatnimi ¢leny tymu tak, aby méli vSichni pfistup
k aktualnim informacim.

Dale poznaji moderni zplsob spoluprace v aplikaci Microsoft Loop, kde si vyzkouSi praci se
sdilenymi komponentami v redlném &ase. Pochopi, jak Lists a Loop propojit do jednoho funkéniho
systému, ktery zjednodusuje tymovou spolupraci a sdileni informaci. VSe si prakticky vyzkousi na
konkrétnim scénafi a odnesou si postupy, které mohou ihned vyuZzit ve své praxi.

Office 365 - Spoluprace v tymu 4 (Lists, Loop)
27. 8. 2026 (8:00 — 11:30 hodin): 3 146,- K¢
Obsah kurzu

e Moderni spoluprace o Office 365

o Jak funguije Lists

e Sprava a prace s polozkami Lists

e Sdileni a spoluprace v Lists

o Loop — spoluprace v realném Case

e Propojeni Lists a Loop

e Praktické pfiklady

Co se v kurzu naucite

Ugastnici se nauéi efektivné pracovat s aplikaci Microsoft Lists, kde si osvoji vytvafeni a spravu
seznam( pro evidenci dat, jako jsou Ukoly, zakazky nebo jednoduché databaze. Nauci se pracovat
s polozkami, filtrovat a tfidit data a sdilet seznamy s ostatnimi €leny tymu tak, aby méli v8ichni pFistup
k aktualnim informacim.

Dale poznaji moderni zpUsob spoluprace v aplikaci Microsoft Loop, kde si vyzkousSi praci se
sdilenymi komponentami v realném Case. Pochopi, jak Lists a Loop propojit do jednoho funkéniho
systému, ktery zjednodusuje tymovou spolupraci a sdileni informaci. VSe si prakticky vyzkousi na
konkrétnim scénafi a odnesou si postupy, které mohou ihned vyuzit ve své praxi.
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