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Office 365 - Spolupráce v týmu 4 (Lists, Loop) 

25. 8. 2026 (8:00 – 11:30 hodin): 3 146,- Kč 

Obsah kurzu 

• Moderní spolupráce o Office 365 

• Jak funguje Lists 

• Správa a práce s položkami Lists 

• Sdílení a spolupráce v Lists 

• Loop – spolupráce v reálném čase 

• Propojení Lists a Loop 

• Praktické příklady 

Co se v kurzu naučíte 

Účastníci se naučí efektivně pracovat s aplikací Microsoft Lists, kde si osvojí vytváření a správu 
seznamů pro evidenci dat, jako jsou úkoly, zakázky nebo jednoduché databáze. Naučí se pracovat 
s položkami, filtrovat a třídit data a sdílet seznamy s ostatními členy týmu tak, aby měli všichni přístup 
k aktuálním informacím. 

Dále poznají moderní způsob spolupráce v aplikaci Microsoft Loop, kde si vyzkouší práci se 
sdílenými komponentami v reálném čase. Pochopí, jak Lists a Loop propojit do jednoho funkčního 
systému, který zjednodušuje týmovou spolupráci a sdílení informací. Vše si prakticky vyzkouší na 
konkrétním scénáři a odnesou si postupy, které mohou ihned využít ve své praxi. 

 

 

Office 365 - Spolupráce v týmu 4 (Lists, Loop) 

27. 8. 2026 (8:00 – 11:30 hodin): 3 146,- Kč 

Obsah kurzu 

• Moderní spolupráce o Office 365 

• Jak funguje Lists 

• Správa a práce s položkami Lists 

• Sdílení a spolupráce v Lists 

• Loop – spolupráce v reálném čase 

• Propojení Lists a Loop 

• Praktické příklady 

Co se v kurzu naučíte 

Účastníci se naučí efektivně pracovat s aplikací Microsoft Lists, kde si osvojí vytváření a správu 
seznamů pro evidenci dat, jako jsou úkoly, zakázky nebo jednoduché databáze. Naučí se pracovat 
s položkami, filtrovat a třídit data a sdílet seznamy s ostatními členy týmu tak, aby měli všichni přístup 
k aktuálním informacím. 

Dále poznají moderní způsob spolupráce v aplikaci Microsoft Loop, kde si vyzkouší práci se 
sdílenými komponentami v reálném čase. Pochopí, jak Lists a Loop propojit do jednoho funkčního 
systému, který zjednodušuje týmovou spolupráci a sdílení informací. Vše si prakticky vyzkouší na 
konkrétním scénáři a odnesou si postupy, které mohou ihned využít ve své praxi. 


